Temeljem ¢lanka 41. stavak 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
("Narodne novine"br.10/97107/07 i 94/13), i &lanka 34.stavak 1. Statuta Djeéjeg vrti¢a
“Zlatna ribica”, Upravno vijeée Dje&jeg vrtia “Zlatna ribica” na sjednici odrzanoj 26.
studenog 2014. godine i na sjednici odrzanoj dana 6. kolovoza 2015. godine
‘donijelo je

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA "ZLATNA RIBICA"
(Prociséeni tekst)

Odredbe iz Izmjena i dopuna Poslovnika o radu Upravnog vijeéa Dje&jeg vrti¢a ,,Zlatna
ribica“ napisane su podebljano.

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim poslovnikom ureduje se rad Upravnog vijeéa Djetjeg vrtiéa “Zlatna ribica”
Kostrena (u daljnjem tekstu: Vijeée). '

Clanak 2.
Djelokrug rada Vije¢a utvrden je ¢lankom 34. Statuta Djejeg vrtica “Zlatna ribica”(u
daljnjem tekstu: Vrti¢).

Clanak 3.
Vijecée radi na sjednicama. ,
U radu sjednice kao gosti mogu prisustvovati svi oni koje je pozvao predsjednik
Vijeca, odnosno osobe koje nisu ¢lanovi Vijeéa, ali bez prava odluéivania.

Clanak 4.
Sjednice Vijeca sazivaju se po potrebi, a najmanje tromjeseéno
. Clanak 5.
Clan Vijeca obvezan je:
1. upoznati se sa djelatno$cu Vrtica
2. prisustvovati sjednicama
3. aktivno sudjelovati u radu sjednice
Clanak 6.

Clan Vijeéa obvezan je, u slucaju sprijeCenosti prisustvovanja sjednici Vijeéa,
obavijestiti predsjednika ili zamjenika Vijeéa.

Clanak 7.

Clan Vijeéa ima pravo i duZnost da sam ili s drugim predstavnicima Vijeéa podnosi
prijedloge odluka, preporuke i druge akte iz djelokruga rada Vijeca, te da postavlja pitanja i
traZi objasnjenja, ali sve u okviru nadleZnosti Vijeca.

Vije¢e moZe imenovati odbore i povjerenstva radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svoje
nadleznosti.



II PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 8.
Sjednicu saziva predsjednik.
Predsjednik Vijeca sazvati ¢e sjednicu:
- ako je na dnevnom redu rjeSavanje teme iz nadleZnosti Vijeca,
- ako to zahtjeva:
- svaki ¢lan Vijeéa
- osnivac Vrtica
- ravnatelj vrti¢a
Predsjednik je duZan sazvati sjednicu u roku od 5 (pet) dana, od dana podnosenja
zahtjeva, ako to ne uéini, sjednicu e sazvati zamjenik.

Clanak 9.
Prije sazivanja sjednice predsjednik Vijeéa ée:
1. Utvrditi prijedlog dnevnog reda
2. Pripremiti po potrebi materijal za svaku todku dnevnog reda.

Clanak 10.
Prijedlog dnevnog reda predsjednik Vije¢a utvrduje nakon konzultacija sa ravnateljem
Vrtiéa.
Redosljed prijedloga dnevnog reda utvrduje se prema vaZnosti i hitnosti predmeta,
tako da se na sjednicama odluduje najprije o vaZnijim, odnosno hitnim predmetima.

Clanak 11.
Poziv za sjednicu Vijeéa dostavlja se &lanovima Vijeca najmanje 3(tri) dana prije
odrZavanja iste.
U pozivu Clanovima Vijeéa treba se dostaviti pripremljeni materijal, a koji je
predviden za pojedine tocke dnevnog reda.
Poziv se urucuje elektronskim putem, osobno ili postom preporuceno.

Clanak 12.
Poziv za sjednicu mora sadrzavati:
- redni broj sjednice
- datum odrZavanja i vrijeme poletka sjednice
- mjesto odrzavanja sjednice
- prijedlog dnevnog reda
- datum pisanja poziva
- potpis predsjednika Vijeéa

Clanak 13.

Predsjednik Vijeéa moZe elektronskim putem ili telefonski sazvati izvanrednu
sjednicu upravnog vijeca koja se saziva i u roku kraéem od roka iz stavka 1. &lanka 11. ovog
poslovnika.

U sluCajuiz stavka 1. ovog ¢lanka sjednica se moZe odrZati istog dana i na sjednici se
utvrduje dnevni red.




Iznimno, u izuzetno hitnim slu¢ajevima, kada Vijece treba donijeti odluku o pitanjima
koja se ne mogu odgoditi, predsjednik Vije¢a moze sazvati i odrZati elektronsku ili telefonsku
sjednicu. :

O provedenom glasovanju u sludaju iz stavka 3. ovog Clanka sastavlja se zapisnik, a
provedba odluke zapoéinje dostavom zapisnika elektronskim putem svim ¢lanovima Vijeéa.

Clanak 14.
Predmete (molbe, Zalbe ili drugi zahtjevi) koji su upuceni Vijecu, ravnatelj razmatra,
te dostavlja prijedlog Vijeéu.
Svi predmeti predaju se Vrtiéu u pismenom obliku i moraju se zavesti u urudzbeni
zapisnik.

III ODRZAVANJE SJEDNICE

Clanak 15.
Sjednicu otvara i vodi predsjednik Vijeca.
Ako je predsjednik sprijeten sjednicu otvara i vodi zamjenik predsjednika.
O radu sjednice vodi se zapisnik i vr¥i se tonsko snimanje sjednice. Zapisnik i
tonsko snimanje sjednice vrsi zapisnicar. ,

Clanak 16.
Predsjednik otvara sjednicu Vijeca i utvrduje nazoénost &lanova.
Vijece donosi odluke veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Ako sjednici prisustvuje manje &lanova, predsjednik Vijeéa ¢e utvrditi da se sjednica
odgada.
Clanak 17.
U nastavku rada sjednice utvrduje se dnevni red predloZen u pozivu. Clanovi vijeéa
imaju pravo predlagati izmjene i dopune koje se mogu glasovanjem usvojiti.

Clanak 18.
Zapisnik sa prethodne sjednice na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik sa
prihvaéenim primjedbama, smatra se usvojenim.
Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Vijeéa i zapisnidar.
Izvornike zapisnika sjednica &uva Vrtié.

Clanak 19.
Ravnatelj prisustvuje sjednicama i sudjeluje u radu Vijeca bez prava odlugivanja.
Osobe koje nisu ¢lanovi Vijeca, a pozvane su na sjednicu, imaju pravo sudjelovati u
radu bez prava odlugivanja.

IV RAD VIJECA NA SJEDNICI

Clanak 20.
Rasprava se odvija po utvrdenom dnevnom redu.
Dok se raspravlja o jednoj tocki ne prelazi se na razmatranje drugih tocaka.

! Clanak 21.
Clanovi Vijeca koji Zele udestvovati u raspravi prijavljuju se predsjedniku Vijeéa.
Predsjednik Vijeca daje rije¢ ¢lanovima onim redom kojim su se prijavljivali.




Clanak 22.
O istom pitanju jedan ¢lan moze izlagati samo jednom, no predsjednik mu moze
dozvoliti ponovno izlaganje, ako smatra da ée doprinjeti boljem raspravljanju pitanja koje je
na dnevnom redu.

. Clanak 23.

Vrijeme govora u pravilu nije ogranideno, ali u izuzetnim i opravdanim sludajevima,
na prijedlog predsjednika, Vije¢e moZe odlu¢iti da se trajanje govora ograni¢i na odredeno
vrijeme.

Osobe koje nisu ¢lanovi Vijeca, a koje su pozvane da prisustvuju sjednici mogu uzeti
ucesce u raspravljanju, na nadin i u postupku koji je utvrden za ¢lanove Vijeéa.

UcCesnik u izlaganju na sjednici duZan je drZati se utvrdenog dnevnog reda, kratko i

saZeto iznijeti svoje miSljenje i prijedloge. Govornik se nesmije ometati ili prekidati za
vrijeme govora.
: Ako se udesnik u raspravi ne dr¥i dnevnog reda, ako nepotrebno preopsirno izlaze,
ponavlja ono $to su ve¢ drugi ulesnici u raspravi govorili ili se udalji od predmeta,
predsjednik ¢e ga na to predhodno upozoriti, a ukoliko se on na to upozorenje ne obazire,
oduzet ¢e mu se rijed.

: Clanak 24.
Ako su u tijeku raspravljanja o nekoj togki iznijeti dokumenti i podaci koji
predstavljaju poslovnu tajnu Vrtiéa, predsjednik Vije€a duZan je na to ukazati i udesnike
sjednice pozvati da iznijete dokumente i podatke ¢uvaju kao poslovnu tajnu.

Clanak 25.
Rasprava traje dok svi prijavljeni udesnici ne zavrie svoje izlaganje.
Izuzetno rasprava se moZe zakljugiti prije nego §to svi prijavljeni dobiju rijeg, ukoliko
Vijece odludi da je pitanje na dnevnom redu bilo dovoljno raspravljeno za donosenje odluke.
Prijedlog o tome moZe podnijeti predsjednik kao i svaki ¢lan Vijeca.

V. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clanak 26.
Kada je zavrSena rasprava o pitanju iz pojedine toke dnevnog reda Vijeée donosi
odluku, zakljuak ili drugi akt.
Odluka o kojoj €lanovi glasuju mora biti unaprijed sadrzajno formulirana.
Ako wuslijedi viSe prijedloga za odluku, predsjednik ¢e svaku odluku podnijeti
¢lanovima na glasovanje, po redosljedu kako se predlazu.

Clanak 27.

Glasovanje je u pravilu javno.

Tajno se glasuje u sludajevima odredenim pozitivnim propisima ili kada to Vijeée
odludi. :

Clanak 28.

Glasovanje dizanjem ruku provodi se na nacin da predsjednik Vije¢a pozove &lanove
da se dizanjem ruku izjasne koji su za prijedlog, zatim tko Je protiv, odnosno da li se tko
uzdrZao od glasovanja.

Rezultati glasovanja na osnovu kojih predsjednik proglaSava da li je prijedlog
prihvaéen ili odbijen unose se u zapisnik.

Kod utvrdivanja dnevnog reda glasuje se za ili protiv.




Clanak 29.

Tajno glasovanje provodi se glasagkim listi¢ima jednake veli¢ine, boje i oblika,
ovjerenim peéatom Ustanove.

Glasacki listi¢i sadrZe pitanje o kome se glasuje i rijedi “za” i “protiv”,
Svaki ¢lan dobije po jedan listi¢. Glasovanje se vrsi zaokruzivanjem rijei “za” ili “protiv”.
Glasacki listi¢ se dva puta presavija i ubacuje u glasadku kutiju.Kada su svi ubacili listiée, vrsi
se prebrojavanje glasova.

Prebrojavanje glasova vrii se komisijski. Komisiju &ine dva ¢lana predhodno izabrana.

Kada je dovreno prebrojavanje jedan predstavnik komisije upoznaje sa rezultatom
predsjednika.

O rezultatu glasovanja predsjednik upoznaje Vijeée, navodeéi broj glasova “za”,
“protiv” i nevazele glasove.

VI. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 30.

O redu na sjednici Vijeéa brine predsjednik.

Na sjednici Vije¢a ¢lanovima koji ometaju red sjednice, mogu se zbog povrede reda na
sjednici izreéi slijedece mjere:
- usmena opomena
- zapisni¢ka opomena
- oduzimanje rijedi
- udaljavanje sa sjednice

Mjere su kona¢ne nakon §to ih je izrekao predsjednik Vijeca.

Clanak 31.

Usmena opomena izrice se ¢lanu Vijeca koji svojim ponasanjem i govorom na sjednici
naruSava red, vrijeda pravila postojnosti i odredbe ovog Poslovnika.

Zapisni¢ka opomena izriée se ¢lanu Vije€a koji je zbog svog ponaSanja veé¢ jednom
bio opomenut, kao i bez prethodne usmene opomene u sludaju teze povrede reda.

Tezinu u€injene povrede ocjenjuje predsjednik.

Oduzimanje rije¢i izrie se ¢lanu Vije¢a koji je poslije opomene unijete u zapisnik
produzio svojim ponasanjem narusavati red na sjednici.

Udaljenje sa sjednice izrie se ¢lanu Vijeca koji je na sjednici grubo ometao rad
sjednice, koji se oglusio o veé izredenoj mjeri ili koji je produzio govoriti i nakon oduzete
rijeci.

Mjera udaljenja moze se izre¢i samo za udaljenje sa sjednice na kojoj je doslo do
povrede reda.

Clan Vijeca prema kome je izre¢ena mjera udaljenja sa sjednice duZan je napustiti
prostoriju u kojoj se odrzava sjednica i ne smije se vratiti sve do zakljuéenja sjednice.

Ako ¢lan Vijeca prema kojem je izredena mjera udaljenja neée napustiti prostoriju,
predsjednik ¢ée prekinuti sjednicu i ona se nece nastaviti sve dok udaljeni ne napusti prostoriju.

Clanak 32.
Predsjednik Vijeéa moZe naloziti da se iz prostorije udalji svaki slusatelj koji narusava
red.
Osobe koje se za vrijeme sjednice nalaze u prostoriji sluZbeno, obvezne su u pogledu
odrZavanja reda izvravati naloge predsjednika Vijeca.




VII. PREKID RADA SJEDNICE I ZAKLJUCENJE SJEDNICE

Clanak 33.

Predsjednik moZe prekinuti rad sjednice zbog nedostatka kvoruma do kojeg je doslo
uslijed napustanja sjednice od strane pojedinih &lanova Vijeca, radi odmora, pribavljanja
podataka, ukoliko ne moZe dalje odrzati red na sjednici, u slu¢aju trajanja sjednice duze od
Cetiri sata, ili iz drugih opravdanih razloga.

U slucaju prekida rada sjednice Vijeéa, predsjednik odreduje vrijeme trajanja prekida i
kada ¢e sjednica nastaviti s radom.

Clanak 34.
Predsjednik zakljucuje sjednicu Vijeéa kada je iscrpljen dnevni red. Kada predsjednik
Vijeca proglasi da je sjednica zakljudena ili prekinuta, rad ¢lanova necée se smatrati kao rad
sjednice, a njihove odluke ne smatraju se odlukama sjednice.

VIIL. ZAPISNIK O RADU SJEDNICE

Clanak 35. s

O radu sjednice Vijeca, vodi se zapisnik, u koji se unosi tijek rada sjednice, rezultati
glasovanja i odluke donijete na sjednici.

U zapisnik se unose slijedeéi podaci:
- broj sjednice
- vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice
- vrijeme pocetka sjednice '
- prisutne, odsutne osobe i utvrdivanje kvoruma
- dnevni red
- istaknute bitne elemente rasprave te komentare, misljenja primjedbe za koje je sudionik

rasprave inzistirao da udu u zapisnik

- odlucivanje i donijete odluke
- vrijeme zavrSetka sjednice
- ovjera predsjednika i zapisni¢ara
Ako se zapisnik sastoji od vige listova oznacava se broj svake stranice.

IX TONSKO SNIMANJE SJEDNICE

Clanak 35.A.

Uredaj za tonsko snimanje mora ispunjavati minimaine uvjete koji moraju

osiguravati: ‘

- vierodostojan i jasan zapis sjednice,

- nemogucnost izmjene sadrzaja snimljenog zapisa.

-rukovanje uredajem za tonsko snimanje mora biti jednostavno.

Uredaj za tonsko snimanje mora biti redovito odravan o emu brigu vodi
predsjednik Upravnog vijeéa odnosno osoba koju on odredi.

Zapisi tonskih snimanja sjednica Upravnog vijeéa arhiviraju se i ¢uvaju se u sefu
racunovodstva Djedjeg vrti¢a ,,Zlatna ribica®. Tonski zapisi sjednica ¢uvaju se na rok
od pet godina.

Tonski zapisi sjednica Upravnog vijeéa nisu dostupni za javnost, ve¢ sluZe za
eventualne potrebe verifikacije Zapisnika.




Svaki ¢lan Upravnog vijeéa ima pravo, uz prethodno pismeno odobrenje
Predsjednika Upravnog vijeéa, preslusati tonski zapis sjednice, u prostoriji gdje se zapis
¢uva uz prisustvo zapisni¢ara.

Zapisi tonskih snimanja sjednica Upravnog vijeéa ne smiju se umno¥avati i ne
smiju se iznositi izvan prostorija struéne sluzbe Djecjeg vrtica ,,Zlatna ribica“.

Zapisi tonskih snimaka sjednica Upravnog vijeéa smiju se umnoziti i dostaviti
samo za potrebe istraznih organa i suda.

Clanak 36.
Za administrativno — tehni¢ke poslove brine se administrativno - ra¢unovodstveni
radnik Vrtica.

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog ( 8 ) dana od dana objavljivanja na oglasnoj
plo¢i Ustanove.

Clanak 38.

Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijea
Djetjeg vrti¢a "Zlatna ribica" od 09. veljate 2000.g. 1 Odluka o izmjenama Poslovnika o radu
Upravnog vijeca DjeGjeg vrtica "Zlatna ribica" (KLASA:000-01/07-01/1 ,URBROJ:2170-07-
51-07-1 od 03. travnja 2007.2.)

Predsjednica Upravnog vijeca
Ivona Babié

KLASA:000-01/14-01/1

URBROIJ:2170-07-54-14-4
Kostrena, 26. studeni 2014.g.

Ovaj Poslovnik je ()bjavljen na oglasnoj ploci dje¢jeg vrtiéa dana 28.studenog 2014. godine.
Ovaj Poslovnik stupio je na snagu 6.prosinca 2014. godine.

Ravnateljica:
Ingrid Lonéarié, prof.




Clanak 39.
Ove Izmjene i dopune Poslovnika o radu Upravnog vijeéa Dje¢jeg vrti¢a “Zlatna ribica”
stupaju na snagu osmog (8) dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploéi Djecjeg vrti¢a
“Zlatna ribica”.

Upravnog vijeéa V.

cvé//(

KLASA: (00— of [15-0/1
UR.BROJ: J4i0-n3 ,i;;?., 153
Kostrena, 0¢.0%.2005 .

Izmjene i dopune Poslovnika o radu Upravnog vijeéa Djedjeg vrtiéa “Zlatna ribica”
objavljene su na oglasnoj plodi dje¢jeg vrtica dana _ 95 . 0% . 2045

Izmjene i dopune Poslovnika o radu pravnog vijeéa Djecjeg vrti¢a “Zlatna ribica”
stupile su na snagu dana 15.08 - 0(5 ;

Ravnateljica:

/},7'” c

Jasminka Prj ahic’, mag. ped.




