
Na terneljs dla1ka 15. stayka 2. Zakona o javnoj nabavi Q'{arodne novine broj: 120/16), dlanka

34. stavka 1. todke 1. Statuta Djedjeg r,rii6u ,-,Zlatna ribica", Upravno vije6e Djedjeg vrtida

,,zlatnaLibica", na 44. sjednici oarzunof du na2l.listopacla 2020- godine donijelo je sljedeii

PRAVILNIK
oPROVEDBIP0STUPKAJTDNOSTAVNENABAVB

I' .PCE .DREDBE 
elanak 1.

(1) U svrhri itoStivanja osuovnih nadcla javne nabavc te zakonitog, namjenskogi svrhovitog

iroS"nlo p;orad,,,nskili sledstava, ovirr se Pravilnikorn ureduje postupak koji prethodistrraranju

,go\/ornog odnosa za nabat,u Lobe, raclot,a i usluga, procijenjene vrijednosti do 200'000,00

Iiuna za nabavu ,ot u i usluga, odnosno clo 500.000,0-0 ktina za nabat'u radova (u daljnjem tekstu:

jednostav,a nabarra), ,uliql se suklaclno odredbama Zakona o javnoj nabavi r-re pr:iniienju.ie

taj zakor-r, ved se isti ureduje op6irn aktotn.

ii; 1,."i;",rie1a yliiedt ori.i" vlijeclnost t'oba, ttslttga i radova bez ukljudenog izuosa poreza na

dodanu rrrijednost.

II, SPI T]].AVANJE SUI(OBA INTEIU]SA
elanak 2.

(1) O sLrhobtt iutcrcsa na odgovaraju6i se nadin primjenjqiu odredbe Zakonao javnoi nabavi'

III. POI(R]]TAN.I]] i PRIPRE,MA POSTUPI(A JEDNOSTAVNE, NABAVi]
ilanak 3.

(1 ) Pripleruu i ploveclbu postupalia jeclnostavuc nabave vlijcdnosti jednake ili ve6e od

g0.000,00 l.rna z-u nabavu roUa iti ,,il,-,gu, odnostto 150.000,00 kuua za ltabat'lt radova provode

or,laste,i preclstavniciNaruditelja l<oje irenuje ravnateli internom odlukotl, te odredu-ie njiliove

obveze i ovlasti u postupku jednostavl-te tlabave'

(2) Or,la5teri prcdstavnici Nai'Lrf itelia mogu biti i druge osobe, al<o imaju utjeca.i na odludivan]e i/ili

i,',-,g. radnje i, r,"ri s pojedinim postullkotn jednostavne llabave'

(3) bbveze i oVlasti orrlaStenih predslavnika Naruditelja su:

- pliprerla postupka .iednostavnc nabal'e: clogovor olio uvieta vezatliir ttz lrlcdtnet

nabarre, irotrebnog saclrZaja doliumentacije i iriruta za prikupljanjc ponuda, tchrlidkih

s,ecifiliacija, ponudbenih tloSltovnika i ostaiih dokumenata Vezanih uz predtr]etuu

nabavu,
- proyedba postuplia ieclnostayt-tc uabaye: sl:Lnje Poziva l)a .dostavtl 

ponlrda

gospodarsl<i,r subjektinia na dokaziv nadin, sianje i ob.iava Poziva na.dostavlt ponuda tra

u,eb str.a,ici Narr-rditelja, otvaran]e pristiglih pouuda, sastavljanje zapisrril<a- o

ot'aranju, pregledu i o"jena ponuda, rangiranje ponucla sukladno kriteriir'r za odabir

ponuda, prijedlog za odabir naipovoljn!" porra" suliladno kriteriiu za odabir i

r.^,jcti,ra propisaniin clokturetitacijoni/uputalni ,u prikupljanje ponuda iii pouiStcnjc

Postupka.

dlanali 4.

(1) U pr-ipr:emi i provedbi postupka jeclnostavu" ,]1!u:t za procijenjene vriiednosti iznad

80.000,00 kura za naba.,u lota ili usl.,!a, odnosuo 150.000,00 kttna za nabavu radovamoraju

su dj elovati naj n-ranj e 3 (tri) or'laStena predstavnika'
(2) pripr.emu i provedbu jednostavne nabave vr:ijednosti jednake ili ve6e 20'000,00 kuua, a rranje

od g0.000,00 kuna ru r-,ubuvu Iobc i usluga, oclnosno nlanje ocl 150-000,99 \n za nabavr't radova'

pro'odi admilisiratiylo radunovodstveni siuZba po naloguravuatelja suliladno Platltt nabave'

(3) Prip'ema i pr:ovedba jeduostavne uabavc vr:i.jecinosti tlo ZO'OOO,O0 liuna provodi se sttkiadno

dlanku 6. ovog Pravilnika.



Clanak 5.

(1)Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti.jednake ili ve6e od 20.000,00 kuria mola biti

. 

uskladena s Planom nabave Naruditelja.

IV. PROVED]]A POSTUPKA JEDNOSTA\,N]] NABAVE .TIA JE
PROCiJJJN.I]]NA VRIJEDNOSTI MANJA OD 2O.OOO,OO KLINA

dlanak 6.
( 1) Nabava Ladova, roba i usluga procijenjene vr:ijedr-rosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se

izdavanjen-r narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednirr gospodarskim subjektoln po
vlastitom izboru.
(2) NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti roba, radova ili usluga koje se nabavljaju uz
specifikacijr-r jedinica mjere, kolidina, jedinidr:rih cijcna tc ukupnih cijena, roku i mjestr"r

isporuke, nadinu i rokr,r pla6anja, ili poveznicu na ponudu gospodarsl<og sr"rbjehta temeljem
kojc je rraludZbenicaizdara, i lioja sadrZi navedene specifiliacije.
(3) NarLrdZbenicr,r potpisuje ravnatclj. Ugovor obavezr.ro sadrZi podatke o ugovornim strananta
koje sl<lapajLr Lrgovor, mjestu sklapanja ugovora, prednletr"r Lrgovol'a, cijeni i ostaiirn bitnim
sasto.jcima rrgovora sukladno Zal<onu o obrreznim odnosima.
(4) Ugovor potpisuje Ravnatelj.

V. PROVEDI]A POSTUPKA .]]]DNOSTAVN]] NABAVE CITA JE PROCIJEN.}ENA
VRI.I]]DNOST JEDNAI(A II.I VECA OD 2O.OOO,OO KUNA, A MAN.IA OD 8O.OOO,OO

KUNA / 150'ooo'oo KUNA 
elanal< 7.

(i) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednostiiednalie ili ve6e od 20.000,00 kuna, a

nranjc od 80.000,00 kuna za nabavu robc i usluga, odnosno manje od 150.000,00 ku za uabavu
raclova, rloZe sc provesti pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjek.ta
po vlastitor.r-r izboru ili objavom poziva na intenretskim stranicama djedjeg vrti6a.
(2) Pozi:, na dostavn ponuda r-rpu6r-rje se na nadin koji omogr"r6uje dokazivanje da je isti
zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, irovratnica, izvje56e o uspjeSnom

slanju telefaksom, potvrda e-poStom).
(3) Poziv na clostavu ponuda mora sadrZavati najrnanje: naziv Naluditclja, opis prcdmeta
nabave, ili troSkovnik, procijenjenu vrijednosl" nabave, kriterij za odabir pouude, r,rvjete i
zalrtjeve koje ponr,rditelji trebaju ispr-rniti (ako se traLi), rol< za dostavn ponude i nadin
dostavljanja ponuda, kontalit osobu, broj teiefona i adresu elektronidke po5te.
(4) Rolt za dostavu ponuda ne smije biti duZi od [] dana od dana upu6ivanja poziva.

(5) Za odabil ponudc je dovoljna jedna (i) pristigla ponuda koja r.rdovoljava svitn traZeuim

uvjetima Naruditelja
(6) Imenovanaosobakojiprovodipostupaknabavedostavljaprijedlogzaodabirravuatelju.

ilanak 8.
(1) gfnr,ljest o odabim ili ne odabiru ponude Naruditelj je obvezan bez odgode istovrcmeno
dostaviti svaliom ponuditelju na cloliaziv nadin (dostavnica, porrratnica, izvjeS6e o r"rspjeSnour

slanju telefaksom, potvrda e-poStom) u primjerenom roku.
(2) Zajednostavnu nabavu procijenjene vlijcdnosti j ednake ili ve6e od 20.000,00 kuna, a manje od
80.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 150.000,00 kn za nabavu radova,
izdaje se narudZbenioa ili se zakljuduje ugorrol s odabranin-i gospodarskim subjelttor-n na
temelj u do stavli ene i o dabrane ponud e naj povol j nij eg ponr"rditelj a.

(3) NarudZbenicu ili ugovor zaiavnu nabavu vrijednosti radova, roba ili usluga vr:ijednosti veic
od 20.000,00 lin a manje od 150.000,00 kn poQrisuje rarznatelj uz prethoduu sugiasnost

Upravnog vijeia.



(1) Iznim,o, ovisr.ro o prirodi predmeta ,.ot#1ur'?zi,i tlZis,og natjecanj a, pozivra clostavu
ponuda moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih prava i na
temelju iskljudivih plava na ternelju posebnih zal<ona i dr'. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
socijahiih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vie5taka, usluga tekuieg odrZavanja skloniSta kod kojih je uvjet da ponuditelj
posjcduje ovla5tenje za obavljanje poslova, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili
t'adova na dovlSenju zapodetih , apoyezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- Ako u pretirodnotn postuphu nabave nije dostar,ljena niti jedna ponuda a da se uvjeti
nadmetanja nisu u bitnorne izmijenili

- kod usluga pripreue i prijave na natjedaje projekata i programa koji se financira.fr.r iz
Europskih fondova, sredstarra Europskih banaka i ministarstava.

- u sludaj u provedbe nabave koj a zahtijev a Lt-rrnost
- u ostalim sludajevima po Odluci Naruditelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA .IEDNOSTAVNE NABAV]] iTJa Tp PROCI.IENJENA
VRIJEDNOST .IEDNAI(A ILI V]]CA OD 8O.OOO,OO I |5O.()O[),OO KLINA, A MANJA OD
200'000'00 / 500'000'00 I(LNA 

elanak 10.

(1) Postr-rpci jednostavue uabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 80.000,00 liuna za
nabavu lobc i usluga, oduosno jednal<e ili ve6e od 150.000,00 kn za nabavu raclova, a manje
od 200.000,00 kuna za uabavu robe i ushrga, odnosno rlanje od 500.000,00 kn za nabavu
Ladota, provode sc na ten:relju objar,ljenog poziva za prikupljanje ponuda gclje svaki
zaintelesirani gospodarski subjekt rnoZe podnijeti ponudn.
(2)Poziv ntola biti doslupan tra intenretsliim stranicama najmanje 10 dana plije isteka roka za
clostavrr llorrrrdc.
(3) Poziv na dostavu ponuda mol'a sadrZavati na.lmanje: naziv Namditelja, oitis predureta
trabave ili tro5kovnik, procijenjcnu vnjednost uabave, kriterij za odabi ponude, uvjete i
zahtieve lto.ic ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLl), rok za dostavu ponude (datum i
vrijetle), nadin ,1ot1n1,ljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili
adresu na liojoj se tnoZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je ltotrebno, kontakt osobu, broj
te Iefona i adresu e lektlonidke poSte, clatunl objarre poziva na intemetskim stranicama
(4) Roi. za dostavu ironuda ne srnije biti cluZi od 10 clana od dana upuiivanja odnosno
objarrljirranja poziva za dostarru ponuda.
(5) Za odabir ponnde jc dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoliava svim traZeniur
uvjetima Naruditelja.
(6) Ugovor za.jauru uabavu radova, roba ili usluga vrijednosti ve6e od 20.000,00 kn, a marrje
od 150.000,00 lin potpisLtje rararatel.j uz prethodnu suglasnost Upravnog rrije6a, a ugo\/or za
javnu nabavu Ladota, r'oba ili usluga vrijednosti veie od 150.000,00 kn potpisuje rarmatelj uz
prethoclnu suglasnost osnirrada.

e lanak 1 1.

(1) Iznimno, ovisno o plirodi pledmeta nabave i razim trZiSnog natjecanja, pozivna dostarzu
ponuda moZe se uputiti jednorn gospodarskom subjektu, bez objarrc na internetskinr
stranicama Naluditelja, u sludajevima:

- liad to zahtijevaju tehnidki ili urnjetnidlii razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na
ten.relju iskijudivih ilrava na ten-ielju posebnih Zal<ona i dr. plopisa,

- kod iioteisliih i t"estoranskih usluga, odvjetr-ridkih usluga, javnobiijeZnidkih usluga,
zdravstveuih usiuga, socijalnih usluga, usluga oblazovanja, konzuitantskih usluga,
konzelrzatolskih usluga, nsluga vje5taka, usluga teku6eg odrZavanja skloniSta kod kojih
.ie uvjet da ponuditelj posjcdLrje ovla5tenje za obavljar!e poslova,

- kada je to potrebno zbog sbnl,ljanja usluga ili radova na dovr'Senju zapodetih, rL



povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- Ako u prethodnom postupku nabave nije dostavljena niti jedna ponuda a da se uvjeti

nadmetanja nisu u bitnolne izmijenili
- kod usluga pripreme i prijave na natjedaje projekata i programa koji se financiraju iz

Europskih fondova, sredstava Europskih banaka i ministarstava.
- usludajuprovedbenabavekojazahtijevaZurnost
- u ostalim sludajevima po Odluci Naruditelja.

VII. R.AZLOZI ISKLJUCENJA, UVJI]TI SPOI]OBNOSTI I JAMSTVA

ehnak 12.
(l ) Zajednostavue nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 80.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno jednake ili ve6e od 150.000,00 I<n za nabavu radova, Naruditeij moZe u

irozivr,r za dostavu ponuda odrediti razloge isliljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
slrodnu primjenu dlanlia 251. do dlanka 259. Zal<ona o javnoj nabavi te u torn sludaju svi
dokun-renti koje Naruditelj traZi ponuditelji moglr dostaviti u neovjerenoj preslici.
(2) Neovjerellom preslihom smatra se i neovjereni isiris eiektronidke isprave .

elanair 13.

(1 ) Za jednostavne nabave vriicdnosti jednakc ili veie od 80.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno jednake ili veic od 150.000,00 kn za nabavu radova, Naruditelj u postupliu
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjehata traZiti jamstvo za ozbijnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jarnstvo za otklanjanje nedostataka u jamstrrenom

rol<r"r i jamstvo o osiguranju za pokr:i6e odgovorrrosti iz djelatnosti na koje se na odgovalajuci
nadin primienjuju odredbe Zal<ona o javnoj nabavi.

\iiII. ZAPRIMAN.IE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

elanal< 14.
(l) Zajednostarare nabave vriiednosti jednake ili veie oC 80.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno jednake ili ve6e od 150.000,00 kuna za nabavu radova ponnciesezaprimaju
na dol<aziv nadin (e-poSta, fax, osobna dostava, lro5tom i s)idno).

IX. OTVARANJE, PR]]GLED I OCJENA PONUDA

e lana.t< 15.

(1) Postupak otvaranja ponuda od stlane dianova porujerenstva obavlja se kod srril.i postupaka
jednostarare nabave proci jeniene vrijednosti jednake ili vc6c od 80.000,00 kuna za nabat,u robe i
usluga, odnosno jednake ili ve6e oc1 150.000,00 kuna za nabavn radova . Otvaranje ponuda
moZe biti javno, O postupku otvaranja ponuda vodi se zapisnik.
(2) Kod postupaka jednoslavne nabarre iz stavka 1. ovog d.lanka, kada se ne prorrodi javno
otvaranje ponuda, najmanje 2 (clva) or,laStena predstararikaNaruditeljaotvarajuponudcuroku
od 3 (tri) dana od dana isteka rol<a za dostavu ponuda i o torne ,u51n1,ljaju zapisnik.
(3) Ovla5teni predstavnici Naluditelja pregledavaju i ocienjuju ponude na temeliu uvjeta i
zahtleva iz poziva na dostavu ponuda.
(4) Postupak pregleda i ocjene ponuda moglr po potrebi obaviti i strudne osobe ili stmdne slr"rZbe

Naruditelja, lc ako je potrebno ncovisne stmdne osobe, te se o istome sastavljazapisnik.



X. KRITERT] ZA ODABIR PONUDE
Clanak 16.

(1) Kriterij za odabir ponude je najnrLa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) ato je kritelij odabira ekonornsl<i najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
kolistiti i npr. liriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke
osobiue, operativni troSkovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i dr.,
te je ri zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjcni ponuda u tom smislu potrebno obrazloLiti
izabranu ponudu

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 17.

(1) Kod jednostaure uabat,e vlijednosti jednake ili ve6e 20.000,00 kuna za nabavu radova,
roba i usluga, Naruditelj na osnovi lezultata pr"egleda i ocjene ponuda donosi Odlukr-r o oclabir:u
nal'povoljnijc ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.
(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o Naruditelju,
2. plednret nabave zakoje se donosi obavijr:st,
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. ruzloge odbijanja ponuda,
5. datum dono5enja i potpis odgovome osotre.

(3) Odlul<a o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaraniu, pregleclu i
ocjeni pouuda Naluditelj je obvczari bez odgode istovlemeno dostaviti svakom ponuditclju na
dol<aziv nadin (dostavnica, povratr-rica, izvjesie o uspjesnom slanju telefaksom, potra'cla o-
poStom, objarrom na internetskim stranicama Naruditelia).
(4) Rok za donoSenje odluke o odabiru najpovolj iiije ponude iznosi 15 dana od dana isteka
lol<a za otvaranje ponuda.
(5) Narud,itclj obj avom obaviiesti o odabirr.r najpovolj nij e ponude odnosno nj enom izvr'Se norn
dostavom na dokaziv nadin stjed.e uvjete za sl<lapanje ugo\/ora o nabavi.
(6) Iz-.iavljii,anje Zalbe na odabir ironude u postuircirna jednostavne nabave procijeniene

vrijednosti do 20.000,00 kuna za nabavu radova, r'oba ili usluga ili na Odluku o odabiru
najpovoljniie ponude u postupcin-ra jednost:rvne nabave procijenjene vrijednostijednake ili
ve6e od 20.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manje
od 500.000,00 kuna za nabavu radova, nije predrridcno.

elanak 18.

(1)Naruditelj ie poniStiti postupak jednostavne nzLbave vrijednostijednake ili vede 20.000,00
liuna za nabavu rado\ra, roba ili usluga iz razloga plopisanih odredbarna Zakona o javnoj
nabarri.

(2) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jeclnostavne nabave, Naruditelj bez
odgode donosi Obaviiest o poniStenju postuphajednostavne nabave.
(3) U Obaviiesti o poni5tenju postupka jednostavne nabavc, Naluditelj navodi:

1. podatke o Naruditelju,
2. predmet nabave,
3- obavijest o poni5tenju,
4 . obrazloZenje razloga poni Stcnj a,
5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(4) Rot za clonoSenje Obavijesti o poiriStcnju postupka jednostarare nabave iznosi i 0 dana ocl dana
isteka roka za otvaranje ponuda.
(5) OUavijest o poniStenju postupka jednostavno nabave s plcslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda Naruditelj je obvezarL bez odgode istovremeno dostaviti svalior.r
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom,
potvrda e- poStom, objavom na internetskim stranicamaNaluditelja).



XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNEODREDBE

ilanak 19.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu oslxog dana od dana njegove objave na internetskim stranicama
vrti6a.

(2) Stuparyeln na snagu ovog pravilnika prestaj e vaLiti Uputa o provedbi postupka nabave bagatelne
vrijednosti doneseua od Ravnateljice Djedjeg vrtiia ,,Zlatna ribica" dana 25. veliade 2014.
godine.

Pred sj ednik Uprararo g vij e6a:

doc.dr.sc. Zeljko Lin5ak, dipl. sanit.ing.

Klasa: 000-01120-0lll
Urbroj : 217 0-Ol -54-20- 3
Kostrena, 21. iistopad a 2020.9.


