Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 120/16), ¢lanka
34. stavka 1. tocke 1. Statuta Djegjeg vrtica ,,Zlatna ribica®, Upravno vije¢e Djecjeg vrti¢a
_Zlatna ribica, na 44. sjednici odrZanoj dana 21. listopada 2020. godine donijelo je slj edeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trogenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodistvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje
taj zakon, ve¢ se isti ureduje opéim aktom.
(2) Procijenjena vrijednost je vrijednost roba, usluga i radova bez ukljucenog iznosa poreza na
dodanu vrijednost.

II. SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
(1)O sukobu interesa na odgovarajuéi se natin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

1. POKRETANJE IPRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od
80.000,00 kuna za nabavu roba ili usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova provode
ovladteni predstavnici Narugitelja koje imenuje ravnatelj internom odlukom, te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
(2) Ovlagteni predstavnici Narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlu¢ivanje 1/ili
druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
(3) Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika Narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije i uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih trodkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na
web stranici Naruéitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i
uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje
postupka. .

Clanak 4.
(1) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave za procijenjene vrijednosti iznad
80.000,00 kuna za nabavu roba ili usluga, odnosno 150.000,00 kuna za nabavu radova moraju
sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika.
(2) Pripremu i provedbu jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece 20.000,00 kuna, a manje
od 80.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 150.000,00 kn za nabavu radova,
provodi administrativno radunovodstvena sluzba po naloguravnatelja sukladno Planu nabave.
(3) Priprema i provedba jednostavne nabave vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se sukladno
¢lanku 6. ovog Pravilnika.



Clanak 5.
(1)Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna mora biti
uskladena s Planom nabave Narucitelja.

IV. PROVEDBA  POSTUPKA  JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA IE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 6.
(1) Nabavaradova, robaiusluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zakljuc¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.
(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o vrsti roba, radova ili usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nacinu i roku placanja, ili poveznicu na ponudu gospodarskog subjekta temeljem
koje je narudZbenica izdana, i koja sadrzi navedene specifikacije.
(3) Narudzbenicu potpisuje ravnatelj. Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama
koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojeima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
(4) Ugovor potpisuje Ravnatel;.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 80.000,00
KUNA /150.000,00 KUNA

Clanak 7.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 80.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 150.000,00 kn za nabavu
radova, moze se provesti pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
po vlastitom izboru ili objavom poziva na internetskim stranicama djecjeg vrtica.
(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-poStom).
(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv Narucitelja, opis predmeta
nabave, ili troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nacin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upuéivanja poziva.
(5) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja.
(6) Imenovana osobakoji provodi postupak nabave dostavlja prijedlog za odabir ravnatelju.

Clanak 8.
(1) Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude Narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-poStom) u primjerenom roku.
(2) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednakeili veé¢e 0d 20.000,00 kuna, a manje od
80.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 150.000,00 kn za nabavu radova,
izdaje se narudZbenica ili se zakljuCuje ugovor s odabranim gospodarskim subjektom na
temelju dostavljene 1 odabrane ponude najpovoljnijeg ponuditelja. :
(3) NarudZbenicu ili ugovor za javnu nabavu vrijednosti radova, roba ili usluga vrijednosti vece
od 20.000,00 kn a manje od 150.000,00 kn potpisuje ravnatelj uz prethodnu suglasnost
Upravnog vijeca.



Clanak 9.
(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tiZi¥nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u sluajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava i na
temelju isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona 1 dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjeStaka, usluga tekuéeg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditel;
posjeduje ovladtenje za obavljanje poslova, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili
radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- Ako u prethodnom postupku nabave nije dostavljena niti jedna ponuda a da se uvjeti
nadmetanja nisu u bitnome izmijenili

- kod usluga pripreme i prijave na natje¢aje projekata i programa koji se financiraju iz
Europskih fondova, sredstava Europskih banaka i ministarstava.

- uslucajuprovedbe nabave kojazahtijeva Zurnost

- uostalim sluajevima po Odluci Narugitelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 80.000,00 / 150.000,00 KUNA, A MANJA OD
200.000,00 / 500.000,00 KUNA

Clanak 10.
(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 80.000,00 kuna za
nabavu robe i usluga, odnosno jednake ili ve¢e od 150.000,00 kn za nabavu radova, a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kn za nabavu
radova, provode se na temelju objavljenog poziva za prikupljanje ponuda gdje svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.
(2)Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama najmanje 10 dana prije isteka roka za
dostavu ponude.
(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv Narutitelja, opis predmeta
nabave ili troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavlj aju, internetsku adresu ili
adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentaoua ako je potrebno, kontakt osobu, blOJ
telefonaiadresuelektronicke poste datum objave poziva nainternetskim stranicama.
(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 10 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
(5) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Naruditelja.
(6) Ugovor za javnu nabavu radova, roba ili usluga vrijednosti veée od 20.000,00 kn, a manje
od 150.000,00 kn potpisuje ravnatelj uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeéa, a ugovor za
javnu nabavu radova, roba ili usluga vrijednosti vece od 150.000,00 kn potpisuje ravnatelj uz
prethodnu suglasnost osnivaca.

Clanak 11.
(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi¥nog natjecanja, pozivna dostavu
ponuda moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu, bez objave na internetskim
stranicama Naruditelja, u sluajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja sklonista kod kojih
Jeuvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a



povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- Ako u prethodnom postupku nabave nije dostavljena niti jedna ponuda a da se uvjeti
nadmetanja nisu u bitnome izmijenili

- kod usluga pripreme i prijave na natjecaje projekata i programa koji se financiraju iz
Europskih fondova, sredstava Europskih banaka i ministarstava.

- uslucajuprovedbe nabave kojazahtijeva Zurnost

- uostalim slu¢ajevima po Odluci Narucitelja.

VIL. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVIETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 12.
(1) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 80.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno jednake ili vec¢e od 150.000,00 kn za nabavu radova, Naruditelj] moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu ¢lanka 251. do ¢lanka 259. Zakona o javnoj nabavi te u tom slucaju svi
dokumenti koje Narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 13.
(1) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 80.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno jednake ili ve¢e od 150.000,00 kn za nabavu radova, Narucitelj u postupku
jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII. ZAPRIMANIE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 14.
(1) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 80.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga, odnosno jednake ili vece od 150.000,00 kuna za nabavu radova ponude se zaprimaju
na dokaziv nacin (e-posta, fax, osobna dostava, poStom isli¢no).

IX. OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 15.

(1) Postupak otvaranja ponuda od strane ¢lanova povjerenstva obavlja se kod svih postupaka

jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednakeili veée od 80.000,00 kuna za nabavu robe i

usluga, odnosno jednake ili veée od 150.000,00 kuna za nabavu radova . Otvaranje ponuda

moze biti javno. O postupku otvaranja ponuda vodi se zapisnik.

(2) Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, kada se ne provodi javno

otvaranje ponuda, najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika Naruditelja otvaraju ponude uroku

od 3 (tri) dana od dana istekaroka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

(3) Ovlasteni predstavnici Naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i

zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(4) Postupak pregleda i ocjene ponuda mogu po potrebi obaviti 1 struéne osobe ili stru¢ne sluzbe
Narucitelja, te ako je potrebno neovisne strucne osobe, te se o istome sastavljazapisnik.



X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke
osobine, operativni tro§kovi, ekonomlcnost datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i dr.,
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda u tom smislu potrebno ob1azlozm
izabranu ponudu

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 17.

(1) Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e 20.000,00 kuna za nabavu radova,
roba 1 usluga, Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.
(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspje§nom slanju telefaksom, potvrda e-
poStom, objavom na internetskim stranicama Naruditelja).
(4) Rok zadonoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 15 dana od dana isteka
roka za otvaranje ponuda.
(5) Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavom na dokaziv nacin stjee uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

(6) Izjavljivanje Zalbe na odabir ponude u postupcima jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti do 20.000,00 kuna za nabavu radova, roba ili usluga ili na Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 20.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno manje
od 500.000,00 kuna za nabavu radova, nije predvideno. ‘

Clanak 18.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée 20.000,00
kuna za nabavu radova, roba ili usluga iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

(2) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, Naruditelj bez

odgode donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(3) U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, Narugitelj navodi:

1. podatke o Naruditelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o poniStenju,

4. obrazloZenje 1azloga ponistenja,

5. datum donosenja 1 potpis odgovorne osobe.

(4) Rok za dono$enje Obavijesti o poni§tenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od dana

isteka roka za otvaranje ponuda.

(5) Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,

pregledu 1 ocjeni ponuda Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom

ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda e- poStom, objavom na internetskim stranicama Narucitelja).



XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na internetskim stranicama
vrtica.
(2) Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Uputa o provedbi postupka nabave bagatelne

vrijednosti donesena od Ravnateljice Djegjeg vrtica ,Zlatna ribica® dana 25. veljade 2014.
godine.
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